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Consultazione dei Lemmi
La schermata comprende un navigatore per gestire gli elementi visualizzati 
e una finestra contenente il testo del lemma da consultare.

      

La finestra ha dimensioni modificabili: può infatti essere spostata a 
piacimento in qualsiasi parte dello schermo tenendo premuto il tasto 
sinistro del mouse sulla barra superiore o venire ridimensionata 
verticalmente, orizzontalmente o diagonalmente tenendo premuto il tasto 
sinistro del mouse nel momento in cui il puntatore, trovandosi posizionato 
su uno dei lati o dei vertici della finestra, assume la forma di una freccia a 
due punte.

La schermata, inoltre, presenta, sullo sfondo, il primo elemento 
multimediale associato al lemma con la relativa didascalia. Nel caso in cui 
al lemma non fosse associato alcun elemento multimediale compare sullo 
sfondo il logo dell’opera.

La finestra di testo comprende i seguenti comandi:

BARRA DI SCORRIMENTO



Nel caso di un testo le cui dimensioni superino quelle della finestra, sul lato
destro della finestra medesima appare una barra verticale che consente di 
scorrere il testo verso l’alto o verso il basso cliccando rispettivamente sulle 
due frecce posizionate sopra e sotto la barra.

SOMMARIO
Questo comando apre una finestra (spostabile tenendo premuto sulla barra
superiore il tasto sinistro del mouse) dotata di bottone CHIUDI e di 
eventuale barra di scorrimento. Tale finestra elenca i titoli dei paragrafi in 
cui è suddiviso il testo del lemma. È possibile selezionare un paragrafo 
(evidenziandolo con un clic del mouse) e, cliccando 2 volte su di esso, 
accedere direttamente alla relativa parte di testo

GALLERIA
Questo comando permette di accedere direttamente agli elementi 
multimediali associati al lemma. Cliccando sul pulsante GALLERIA appare 
infatti il primo elemento multimediale associato al lemma, gestibile tramite 
l’apposito navigatore

BIBLIOGRAFIA
Un clic sul pulsante BIBLIOGRAFIA permette di consultare la sezione 
bibliografica associata al lemma e posizionata alla fine del testo



HIT SUCCESSIVO \ HIT PRECEDENTE
Tali comandi consentono di visualizzare le parole individuate con la ricerca 
avanzata in tutti i testi. Tali parole compaiono nel testo evidenziate in nero

COPIA
Dopo aver selezionato tutto il testo del lemma o una parte di esso, il 
comando COPIA si attiva. Cliccando sul comando è possibile copiare il 
testo selezionato e incollarlo in un file esterno

SALVA
Il pulsante SALVA consente di esportare il testo del lemma in un file o 
cartella esterni all’enciclopedia, utilizzando la procedura Salva con nome 
del sistema operativo Windows. Se si desidera salvare solo una parte del 
testo dopo averla selezionata, occorre cliccare sul pulsante SALVA; verrà 
visualizzata una finestra di dialogo dotata di quattro pulsanti: SI per 
proseguire nel salvataggio della selezione; NO per salvare il testo 
ignorando la selezione; ANNULLA e CHIUDI per ritornare alla 
consultazione annullando la procedura di salvataggio.

Il comando avvia la funzione di stampa del testo nella duplice modalità 
Tutto e Selezione

PRECEDENTE \ SUCCESSIVO
Consentono di passare in rassegna i testi dei lemmi che precedono o 
seguono in ordine alfabetico il lemma che si sta consultando e che sono il 
risultato di una ricerca condotta in modalità semplice o avanzata

INDIETRO
permette di consultare i testi dei lemmi contenuti nel PERCORSO senza 
aprire la relativa finestra; l’utilizzo di tale funzione disattiva 
automaticamente i comandi PRECEDENTE e SUCCESSIVO

All’interno del testo possono comparire alcune icone e link ipertestuali:

MAPPAMONDO



Un clic del mouse sull’icona permette di visualizzare una cartina geografica
gestibile tramite un apposito navigatore

MACCHINA FOTOGRAFICA
Un clic del mouse sull’icona permette di accedere alla foto associata alla 
parte di testo in cui compare l’icona; la foto è gestibile tramite un apposito 
navigatore

PELLICOLA
Un clic del mouse sull’icona permette di accedere al video relativo alla 
parte di testo in cui compare l’icona; il video è gestibile tramite un apposito 
navigatore

NOTA MUSICALE
Un clic del mouse sull’icona permette di accedere alla sequenza audio 
relativa alla parte di testo in cui compare l’icona; la sequenza è gestibile 
tramite un apposito navigatore

LINK IPERTESTUALI
Sono parole evidenziate in blu che consentono di accedere a un lemma di 
approfondimento.

Il link può riferirsi a una voce contenuta nel medesimo disco del lemma che
si sta consultando. In tal caso, posizionandosi sulla parola, il puntatore 
cambia forma (da freccia a mano) ed è sufficiente cliccare sul link per 
accedere alla finestra di testo del lemma di approfondimento. Avvenuta la 
consultazione del lemma cui rimanda il link è possibile ritornare al lemma 
iniziale premendo il pulsante INDIETRO posto in basso a destra sulla 
finestra di testo.

Il link può anche riferirsi a un lemma contenuto in un disco diverso da 



quello che si sta consultando. In tal caso, posizionandosi sulla parola, il 
puntatore cambia forma (da freccia a mano) e compare un’icona a forma di
cd-rom che segnala il numero del disco dell'enciclopedia cui la parola 
appartiene . Per accedere al lemma di approfondimento si deve cliccare 
sul link e seguire le istruzioni che appaiono nella finestra di dialogo che 
viene visualizzata (i comandi CANCELLA e CHIUDI servono per 
interrompere la procedura di consultazione del link).
Avvenuta la consultazione del lemma cui rimanda il link è possibile 
ritornare al lemma iniziale premendo il pulsante INDIETRO posto in basso 
a destra sulla finestra di testo e seguire le istruzioni contenute nella finestra
di dialogo che viene visualizzata.



Dialogo di ricerca semplice nella consultazione dei lemmi

A tale modalità di ricerca si accede cliccando sul pulsante CERCA posto 
sul navigatore della schermata di consultazione dei lemmi.

La finestra per la ricerca semplice nella consultazione dei lemmi permette 
la ricerca solamente nel titolo dei lemmi e non all’interno dei testi. Qualora 
si volessero effettuare delle ricerche più approfondite, risulta necessario 
passare alla schermata delle ricerche avanzate nei lemmi.

La finestra per la ricerca semplice è costituita da un campo per 
l'inserimento della parola da ricercare e dai seguenti bottoni:

CHIUDI
Consente di chiudere la finestra di dialogo relativa alla ricerca semplice 
nella consultazione dei lemmi

AVVIA LA RICERCA
Consente di effettuare la ricerca digitando il lemma nel campo di 
inserimento e cliccando sul bottone così attivato (di colore rosso). Nel 
campo di visualizzazione comparirà la parola ricercata evidenziata o la lista
dei lemmi nel cui titolo compare la parola ricercata (in questo caso viene 
evidenziato il primo oggetto della lista che, eventualmente, può essere letta



per intero utilizzando la barra di scorrimento verticale). Per selezionare un 
lemma è sufficiente cliccarvi sopra con il tasto sinistro del mouse. 
Eseguendo un doppio clic sul lemma così evidenziato si aprirà la 
corrispondente finestra di testo

RICERCHE AVANZATE
Consente di passare alla schermata di ricerche avanzate nelle voci



Dialogo di ricerca semplice nella galleria

La finestra di dialogo GALLERIA è costituita da un campo per l’inserimento
del testo (Cerca nelle didascalie) e dai seguenti bottoni:

FOTO/AUDIO/VIDEO
Ognuno di questi bottoni permette di aprire la lista completa dei 
corrispondenti oggetti multimediali presenti nel volume dell’enciclopedia. 
Per esempio, cliccando sul bottone FOTO si aprirà l’elenco di tutte le 
fotografie con relative didascalie contenute nella sezione alfabetica del 
volume (la lista può essere letta per intero utilizzando la barra di 
scorrimento; qualora la lunghezza della didascalia sia superiore alle 
dimensioni della finestra, è possibile leggerla per intero posizionandosi su 
di essa con il puntatore del mouse). Cliccando su uno degli oggetti della 
lista questo verrà evidenziato in blu. Un doppio clic del mouse apriranno la 
schermata relativa all’elemento selezionato; per gestire l’elemento 
multimediale prescelto è possibile utilizzare l’apposito navigatore

AVVIA LA RICERCA
Consente la ricerca degli elementi multimediali nella cui didascalia 
compare la parola digitata nel campo di inserimento del testo (Cerca nelle 
didascalie). Per impostare tale ricerca occorre digitare una parola nel 
campo sopraddetto e cliccare sul bottone rosso così attivato. Comparirà la 
lista degli elementi multimediali nella cui didascalia è presente, sottolineata,
la parola digitata (la lista può essere letta per intero utilizzando la barra di 
scorrimento). Cliccando su uno degli oggetti della lista questo verrà 
evidenziato in blu. Un doppio clic del mouse aprirà la schermata relativa 
all’elemento selezionato; per gestire l’elemento multimediale prescelto è 
possibile utilizzare l’apposito navigatore

RICERCHE AVANZATE
Permette di accedere alla schermata di ricerca avanzata in galleria



Dialogo di ricerca semplice nelle voci

A tale modalità di ricerca si accede cliccando sul comando VOCI posto 
sulla schermata principale.

La finestra di dialogo per la ricerca semplice nelle voci consente di 
effettuare ricerche solamente nel titolo delle voci e non all’interno dei testi. 
Qualora si volessero svolgere delle ricerche più approfondite, risulta 
necessario passare alla schermata delle ricerche avanzate nei lemmi.

La finestra per la ricerca semplice è costituita da un campo per 
l'inserimento del testo (CERCA:) e dai seguenti bottoni (posizionandosi sui 
quali il puntatore del mouse cambia forma da freccia a mano con indice 
puntato, facendo comparire una casellina di testo con il nome del comando
su cui ci si è posizionati):

AIUTO
Apre questa pagina di istruzioni

CHIUDI
Chiude la finestra di dialogo

Singolo CD
Consente di impostare la ricerca solo sulle voci contenute nel CD che si sta



consultando; l’attivazione di tale comando è segnalata dalla comparsa di 
un segno di spunta rosso. Impostando questa opzione si esclude 
automaticamente il criterio di ricerca su più CD (Multi CD). Qualora, dopo 
aver attivato il comando Singolo CD, si effettui la ricerca di un lemma non 
contenuto nel disco in consultazione, comparirà una finestra di 
avvertimento (che si può chiudere con l’apposito comando o con il pulsante
OK) in cui compare la scritta “Nessun lemma soddisfa i criteri di ricerca o 
ricerca troppo generica”

Multi CD
Consente di impostare la ricerca su tutte le voci indipendentemente dal CD 
in cui esse sono presenti; l’attivazione di tale comando è segnalata dalla 
comparsa di un segno di spunta rosso. Impostando questa opzione si 
esclude automaticamente l’opzione di ricerca Singolo CD

Inizia per
Consente la ricerca solo di lemmi che iniziano per il termine digitato nel 
campo di inserimento testo; l’attivazione di tale comando è segnalata dalla 
comparsa di un segno di spunta rosso. Tale opzione esclude 
automaticamente il criterio di ricerca Che contiene

Che contiene
Consente la ricerca su tutti i lemmi che nel titolo contengono, in qualsiasi 
posizione, il termine digitato nel campo di inserimento testo; l’attivazione di 
tale comando è segnalata dalla comparsa di un segno di spunta rosso. Tale
opzione esclude automaticamente il criterio di ricerca Inizia per

Avvia la ricerca
Consente di avviare la ricerca, una volta digitato il lemma nel campo di 
inserimento, con un clic sul bottone così attivato (di colore rosso) o 
utilizzando il tasto Invio.
Nell’opzione Singolo CD (sia in modalità Inizia per che in modalità Che 
contiene) nel campo di visualizzazione comparirà la parola ricercata 
evidenziata o la lista dei lemmi nel cui titolo compare la parola ricercata (in 
questo caso viene evidenziato il primo oggetto della lista che, 
eventualmente, può essere letta per intero utilizzando la barra di 
scorrimento verticale). Per selezionare un lemma è sufficiente cliccarvi 
sopra con il mouse. Eseguendo un doppio clic sul lemma così evidenziato 
o premendo il tasto Invio si aprirà la schermata di consultazione dei lemmi.
Nell’opzione Multi CD (sia in modalità Inizia per che in modalità Che 



contiene) nel campo di visualizzazione comparirà la parola ricercata 
evidenziata o la lista dei lemmi nel cui titolo compare la parola ricercata (in 
questo caso viene evidenziato il primo oggetto della lista che, 
eventualmente, può essere letta per intero utilizzando la barra di 
scorrimento verticale). Posizionandosi sul titolo del lemma con il puntatore 
del mouse, se il lemma non è contenuto nel disco in consultazione, il 
puntatore cambia forma (da freccia a mano) e compare un’icona a forma di
CD che segnala il numero del disco dell'enciclopedia cui la parola 
appartiene. Per accedere al testo si deve cliccare due volte sul titolo del 
lemma e seguire le istruzioni che appaiono nella finestra di dialogo che 
viene così visualizzata (i comandi CANCELLA e CHIUDI servono per 
interrompere la procedura di consultazione del lemma).
Avvenuta la consultazione è possibile ritornare al disco precedente 
premendo il pulsante INDIETRO posto in basso a destra sulla finestra di 
testo e seguire le istruzioni contenute nella finestra di dialogo che viene 
visualizzata

RICERCHE AVANZATE
Consente di passare alla schermata di ricerche avanzate nelle voci



Gli operatori logici nelle ricerche in modalità avanzata

Gli operatori logici (bottoni E, O, NON; VICINO e “caratteri jolly” “”, ?, *) 
consentono di cercare contemporaneamente, nei titoli o nei testi delle voci 
e nelle didascalie degli elementi multimediali, una combinazione di più 
parole (accedendo alla consultazione del testo, la parola o le parole 
ricercate vengono evidenziate su fondo nero in modo da facilitarne 
l’individuazione; nella galleria, invece, appare l’elenco delle didascalie 
contenenti le parole ricercate sottolineate in nero). Si tenga presente che, 
nella ricerca avanzata nelle voci, l’utilizzo degli operatori logici presuppone 
il ricorso all’opzione di ricerca SOLO NELLE VOCI: UNA VOCE CHE 
CONTIENE o all’opzione di ricerca IN TUTTI I TESTI.

Ecco alcuni esempi che possono facilitare l’utilizzo di tali operatori:

E (nel campo d’inserimento lemmi compare &)
Es.: digitando Africa & orientale vengono trovati tutti i lemmi nel cui titolo o 
testo (o didascalia nel caso in cui si effettui la ricerca in GALLERIA) sono 
presenti sia la parola Africa sia la parola orientale (es. Africa Orientale 
Britannica)

O (nel campo d’inserimento compare |)
Es.: digitando Africa | orientale vengono trovati tutti i lemmi nel cui titolo o 
testo (o didascalia nel caso in cui si effettui la ricerca in GALLERIA) sono 
presenti o la parola Africa o la parola orientale o entrambe (es. Africa del 
Sud-Ovest, Bengala Orientale, Africa Orientale Britannica)

E NON (nel campo d’inserimento compare &^)
Es.: digitando Africa &^ orientale vengono trovati tutti i lemmi nel cui titolo o
testo (o didascalia nel caso in cui si effettui la ricerca in GALLERIA) è 
presente la parola Africa ma non la parola orientale (es. Africa del Sud-
Ovest)

VICINO (nel campo d’inserimento compare %)
Es.: digitando Africa % orientale vengono trovati tutti i lemmi nel cui titolo o 
testo (o didascalia nel caso in cui si effettui la ricerca in GALLERIA) la 
parola Africa e la parola orientale sono entrambe presenti e vicine tra loro 
(l’operatore VICINO è quindi più restrittivo dell’operatore E, che richiede 
solo la presenza di entrambe le parole, ma non la loro vicinanza). Questo 



comando risulta particolarmente utile nella ricerca IN TUTTI I TESTI

“” (strettamente vicino)
Es.: “attore cinematografico”: trova i lemmi nei cui titoli o testi (o didascalia 
nel caso in cui si effettui la ricerca in GALLERIA) compare il gruppo di 
parole posto tra virgolette. Questo comando risulta particolarmente utile 
nella ricerca IN TUTTI I TESTI

* (più caratteri)
Es.: alg*: vengono trovati i lemmi il cui titolo o testo (o didascalia nel caso 
in cui si effettui la ricerca in GALLERIA) presentano parole che iniziano con
alg e finiscono per una o più lettere qualsiasi (per esempio alga; algalite; 
Algardi, Alessandro)

? (carattere qualsiasi)
Es.: alg?: sostituisce l’ultima lettera o l’ultimo carattere della parola cercata;
di fatto vengono trovati i lemmi nei cui titoli o testi (o didascalia nel caso in 
cui si effettui la ricerca in GALLERIA) compaiono le parole che iniziano con
alg e terminano con una qualsiasi altra lettera o carattere (per esempio 
alga)

Si tenga presente che la ricerca con operatori logici può essere effettuata 
anche per più di due parole e impiegando un solo operatore o alcuni degli 
operatori in combinazione tra loro: per esempio, digitando Africa & 
Orientale & portoghese vengono trovati tutti i lemmi nel cui titolo o testo (o 
didascalia nel caso in cui si effettui la ricerca in GALLERIA) compaiono 
tutte e tre le parole digitate.



Il Segnalibro
Il segnalibro

La funzione del segnalibro consente di tenere in memoria, secondo una 
suddivisione impostata dall’utente, i lemmi frutto di ricerche mirate; 
l’inserimento del lemma nel segnalibro consente la consultazione del 
medesimo senza dover ripetere la procedura di ricerca ma semplicemente 
utilizzando la finestra di dialogo SEGNALIBRO.

Tale finestra è costituita da un campo bianco di visualizzazione e dai 
seguenti bottoni posti sul lato destro della medesima: ATTIVA 
SEGNALIBRO, NUOVO SEGNALIBRO, ELIMINA, AVVIA LA RICERCA, 
CHIUDI.

Il funzionamento del segnalibro

Per introdurre un segnalibro nella finestra omonima occorre cliccare sul 
bottone attivo NUOVO SEGNALIBRO; comparirà una nuova finestra 
(DIGITARE IL NOME DEL NUOVO SEGNALIBRO). Tale finestra, 
spostabile con il mouse, presenta un campo di inserimento e tre bottoni: 
OK, CANCELLA e CHIUDI.



Nel campo di inserimento va digitato il nome che si intende assegnare al 
segnalibro. Cliccando sul bottone CANCELLA (o sul bottone CHIUDI) la 
finestra viene chiusa senza mantenere alcuna modifica assegnata; 
cliccando sul bottone OK la parola digitata viene inserita nel campo della 
finestra segnalibro. Tale segnalibro risulta automaticamente attivo (l’icona 
libro presenta infatti un segno rosso). Qualora si volesse eliminare il 
segnalibro, occorre azionare il comando ELIMINA, che si attiva dopo aver 
selezionato il titolo del segnalibro con un clic del mouse.

Per introdurre un ulteriore segnalibro va ripetuta la procedura sopra 
descritta; una volta che il nuovo segnalibro appare (evidenziato) nel campo
di inserimento, per potervi memorizzare i lemmi occorre attivarlo utilizzando
il bottone ATTIVA SEGNALIBRO; l’attivazione è confermata dalla comparsa
sull’icona di un segno rosso. Per eliminare uno dei segnalibri occorre 
cliccare sul nome a fianco dell’icona segnalibro (che verrà evidenziata in 
blu) e azionare il comando ELIMINA.

Per inserire un lemma in un segnalibro ed, eventualmente, consultarlo 
occorre:

a) aprire la finestra segnalibro e attivare il segnalibro in cui si intende 
inserire il lemma
b) chiudere la finestra
c) avviare la ricerca nei lemmi (in modalità semplice o avanzata)
d) una volta aperta la finestra di testo del lemma ricercato, si deve cliccare 
sul bottone IMPOSTA SEGNALIBRO posizionato sul navigatore (sul 
bottone comparirà un segno di spunta rosso); in questo modo il lemma 
viene inserito nel segnalibro precedentemente attivato
e) per verificare che l’inserimento sia andato a buon fine, occorre cliccare 
sul bottone SEGNALIBRO del navigatore: viene così aperta la finestra 
segnalibro, nel cui campo di inserimento è visualizzata l’icona del 
segnalibro precedentemente selezionato affiancata da un quadratino con 
segno +
f) cliccando sul quadratino l’icona del segnalibro viene aperta (l’apertura è 
indicata dal cambiamento di forma dell’icona da libro chiuso a libro aperto, 
dalla comparsa su di essa di un nastro rosso e dalla trasformazione del 
segno + del quadratino in segno -) e compare il lemma inserito (affiancato 
da un’icona lettere). Per richiudere l’icona del segnalibro è sufficiente un 



clic sul segno - del quadratino
g) per consultare in seguito il lemma inserito nel segnalibro, accedendo 
alla relativa finestra di testo, occorre cliccare sul bottone SEGNALIBRO 
(dall’home page o dal navigatore della schermata di consultazione di un 
qualsiasi altro lemma). Una volta apparsa la finestra segnalibro, è possibile
aprire l’icona del segnalibro attivato, quindi selezionare il lemma inserito nel
segnalibro e premere infine il bottone AVVIA LA RICERCA

Per cancellare dalla finestra un lemma inserito in un segnalibro occorre, 
una volta aperto il segnalibro, evidenziare con un clic del mouse il lemma 
che si intende cancellare e quindi premere il bottone ELIMINA.

Si noti che, se viene inserito un numero di segnalibri o di lemmi tale per cui 
alcune icone non vengono visualizzate completamente nel campo di 
inserimento della finestra, comparirà (sulla destra) una barra di scorrimento
che consentirà di spostare verticalmente il campo medesimo. Se inoltre, a 
causa della loro lunghezza, i nomi dei segnalibri o dei lemmi non risultano 
completamente visualizzati nel campo di inserimento della finestra, 
comparirà (in basso) una barra di scorrimento che permetterà di spostare 
orizzontalmente il campo medesimo.

La funzione segnalibro consente di tenere in memoria le impostazioni 
assegnate da qualsiasi disco dell’enciclopedia. Ciò consente di 
memorizzare un percorso di ricerca trasversale alle diverse suddivisioni 
alfabetiche in cui sono organizzati i 6 CD.

Volendo condurre una ricerca sui Paesi dell’Europa balcanica, si può infatti 
procedere come nel seguente esempio:
a) nel DISCO 1 creare un segnalibro dal titolo Balcani e attivarlo
b) aprire la finestra di testo del lemma Bosnia-Erzegovina
c) inserire il lemma nel segnalibro
d) uscire dal DISCO 1 e inserire il DISCO 2
e) aprire la finestra di testo del lemma Croazia
f) inserire il lemma nel segnalibro
g) tornare all’home page e da lì aprire la funzione segnalibro
h) aprire il segnalibro Balcani
i) a questo punto è possibile consultare il lemma Croazia direttamente su 

DISCO 2
j) per consultare invece il lemma Bosnia-Erzegovina occorre posizionarsi 

sulla parola; il puntatore cambia forma (da freccia a mano) e compare 



un’icona a forma di CD che segnala che il lemma è contenuto nel 
DISCO 1. Per consultare il lemma Bosnia-Erzegovina si deve cliccare 
sulla parola e seguire le istruzioni che appaiono nella finestra di dialogo 
che viene visualizzata (i comandi CANCELLA e CHIUDI servono per 
interrompere la procedura di consultazione del lemma). Avvenuta la 
consultazione del lemma Bosnia-Erzegovina è possibile ritornare al 
lemma Croazia premendo il pulsante INDIETRO posto in basso a destra
sulla finestra di testo e seguire le istruzioni contenute nella finestra di 
dialogo che viene così visualizzata.



Il navigatore nella galleria multimediale e negli ambienti 
tematici

Il navigatore è lo strumento che permette di sfruttare al meglio le 
opportunità di utilizzo offerte dagli ambienti multimediali dell’enciclopedia; è
spostabile tenendo premuto il tasto sinistro del mouse sulla barra 
orizzontale superiore.

Il navigatore è dotato dei seguenti bottoni 
(posizionandosi sui quali il puntatore del mouse cambia 
forma da freccia a mano con indice puntato, facendo 
comparire una casellina di testo con il nome del 
comando su cui ci si è posizionati):

RIDUCI \ ESPANDI
Consente di minimizzare il navigatore e 
successivamente di riportarlo alle dimensioni originali

MINIMIZZA
Permette di minimizzare l’intera applicazione (sulla 
barra posizionata in fondo al desktop compare l’icona 
enciclopedia, cliccando sulla quale l’applicazione viene 
automaticamente riaperta)

INDICE
Riporta alla schermata principale dell’enciclopedia

INDIETRO
Consente di tornare alla schermata consultata 



precedentemente

AIUTO
Apre questa finestra di istruzioni

USCITA
Consente di uscire dal programma, senza passare dalla
schermata principale, seguendo le istruzioni contenute 
nella finestra di dialogo che compare cliccando sul 
pulsante

ZOOM + e ZOOM -
Consentono di ampliare o diminuire le dimensioni 
dell’elemento multimediale (ampliando l’oggetto oltre le 
dimensioni dello schermo è possibile spostare 
l’immagine tenendo premuto il tasto sinistro del mouse, 
il cui puntatore assume la forma di una mano)

LENTE
Cliccando su questa icona compare una lente 
spostabile tramite semplici movimenti del mouse, che 
consente di ingrandire i diversi particolari dell’oggetto 
multimediale. La lente scompare con un clic del mouse
(N.B. Sui sistemi operativi WindowsNT e Windows 2000
il tasto LENTE risulta disabilitato)

PRECEDENTE \ SUCCESSIVO
Visualizza in sequenza gli elementi multimediali presenti
nella lista ottenuta in seguito all’effettuazione di una 
ricerca

LISTA
Apre la finestra LISTA CONTRIBUTI, dotata di bottone 
CHIUDI e spostabile con l’ausilio del puntatore tenendo 
premuto il tasto sinistro del mouse sulla barra superiore 
della finestra. Il comando LISTA visualizza l’elenco delle
didascalie degli oggetti ottenuti tramite l’effettuazione di 
una ricerca (nella finestra di dialogo viene visualizzato in
blu l’oggetto corrispondente all’elemento visionato; per 
selezionare un altro oggetto occorre evidenziarlo in blu 



cliccandovi sopra col mouse; per visionarlo va eseguito 
un doppio clic col mouse sul nome così evidenziato). La
lista, eventualmente, può essere letta per intero 
utilizzando la barra di scorrimento verticale; qualora la 
lunghezza della didascalia sia superiore alle dimensioni 
della finestra, è possibile leggerla per intero 
posizionandosi su di essa con il puntatore del mouse

LEMMA
Apre la schermata di consultazione relativa al testo del 
lemma cui è associato l’oggetto multimediale; dalla 
schermata di consultazione è possibile tornare alla 
galleria cliccando sul pulsante INDIETRO presente sul 
relativo navigatore

La parte inferiore del navigatore, varia a seconda del tipo di elemento 
multimediale che si sta visualizzando.

Per le foto e le mappe:
      

COPIA
Consente di copiare l’immagine visualizzata in un file 
esterno nuovo o già esistente

SALVA
Consente di salvare l’elemento multimediale come file di
immagine secondo la procedura Salva con nome del 
sistema operativo Windows

STAMPA
Avvia la funzione di stampa dell’immagine visualizzata

Per i video, le animazioni e gli audio:
      

PLAY
Consente di avviare l’esecuzione dell’elemento 
multimediale; un clic su tale pulsante durante 



l’esecuzione introduce una pausa che può essere 
annullata cliccando nuovamente su PLAY

STOP
Si attiva dopo aver cliccato il tasto PLAY e consente di 
interrompere l’esecuzione del video, animazione o 
audio; dopo aver cliccato sul tasto STOP, un clic sul 
pulsante PLAY consente di riavviare la sequenza 
dall’inizio

VOLUME
Permette di regolare il volume dell'audio durante 
l’esecuzione, tenendo premuto il tasto sinistro del 
mouse sul pulsante scorrevole

Per le foto a 360°:

SINISTRA
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di scorrere verso sinistra la foto a 360°

DESTRA
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di scorrere verso destra la foto a 360°

ALTO
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di scorrere verso l'alto la foto a 360°

BASSO
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di scorrere verso il basso la foto a 360°

AUMENTA FATTORE DI ZOOM
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di aumentare l'ingrandimento della foto a 360°



DIMINUISCE FATTORE DI ZOOM
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di diminuire l'ingrandimento della foto a 360°

Per guardare le foto a 360° presenti sull'enciclopedia, è possibile utilizzare 
sia il navigatore, come appena descritto, sia il mouse.
Per utilizzare il mouse, basta posizionarsi all'interno della foto a 360° e, 
tenendo premuto il pulsante sinistro, spostare il mouse (il cui puntatore 
assume la forma di una freccia, mentre si trasforma in mano quando ci si 
posiziona su dettagli della foto di cui è possibile consultare anche il testo). 
La foto a 360° si sposterà nella stessa direzione in cui viene spostato il 
mouse con una velocità direttamente proporzionale allo spostamento del 
mouse medesimo. Per aumentare o diminuire il fattore di zoom della foto 
basta premere rispettivamente i tasti MAIUSCOLE e Ctrl della tastiera.

Si tenga presente che aumentare o diminuire il fattore di zoom di una foto a
360° non significa modificare le dimensioni dell'immagine; per fare questo 
occorre invece utilizzare i tasti Zoom+/Zoom- presenti sul navigatore.

Per gli oggetti tridimensionali:

BASSO
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di spostare l'oggetto tridimensionale verso il 
basso

ALTO
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di spostare l'oggetto tridimensionale verso l'alto

DESTRA
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 
mouse, di spostare l'oggetto tridimensionale verso 
destra

SINISTRA
Consente, cliccandovi sopra con il tasto sinistro del 



mouse, di spostare l'oggetto tridimensionale verso 
sinistra

Anche per gli oggetti tridimensionali è possibile utilizzare il mouse al posto 
dei comandi posizionati sul navigatore. Il funzionamento è del tutto simile a 
quello per le foto a 360°; anche in questo caso basta spostare il mouse 
all'interno dell'oggetto tridimensionale, premendo il tasto sinistro e 
«trascinando» l'oggetto con il mouse. Per aumentare o diminuire il fattore di
zoom degli oggetti tridimensionali, così come per le foto a 360°, basta 
premere rispettivamente i tasti MAIUSCOLE e Ctrl della tastiera.



Il navigatore nella schermata di consultazione dei lemmi

Il navigatore, che appare nella schermata relativa alla consultazione dei 
lemmi, consente la gestione della schermata medesima. Può essere 
spostato a piacimento in qualsiasi parte dello schermo tramite il mouse (per
farlo occorre tenere premuto il tasto sinistro del mouse con il puntatore 
sulla barra superiore della finestra dello strumento di navigazione).

Esso dispone dei seguenti comandi (posizionandosi sui quali il puntatore 
del mouse cambia forma da freccia a mano con indice puntato, facendo 
comparire una casellina di testo con il nome del comando su cui ci si è 
posizionati):

      
RIDUCI / ESPANDI
Consente di minimizzare il navigatore e, 
successivamente, di riportarlo alle sue dimensioni 
originarie

MINIMIZZA
Permette di minimizzare l’intera schermata sulla barra 
posizionata in fondo al desktop; cliccando sull’icona con
il nome dell’opera posta sulla barra l’applicazione viene 
automaticamente riaperta

INDICE
Riporta alla schermata principale dell’enciclopedia

INDIETRO
Consente di tornare alla schermata precedente

CERCA



Un clic su tale pulsante consente di aprire o chiudere la 
finestra di dialogo che consente di effettuare la ricerca 
in modalità semplice senza tornare alla schermata 
principale

IMPOSTA SEGNALIBRO
È attivo se è già stato creato un segnalibro e consente, 
con un clic del tasto sinistro del mouse, di inserire il 
lemma che si sta consultando all’interno del segnalibro 
precedentemente attivato; l’avvenuto inserimento è 
segnalato da un segno di spunta rosso sul pulsante. Per
disattivare tale impostazione, escludendo in questo 
modo il lemma dal segnalibro, è sufficiente un clic del 
mouse sul pulsante medesimo

PLAY
Il pulsante è attivo solo nei casi in cui al lemma sia 
collegato un elemento multimediale quali audio o video. 
Un clic su tale comando consente di avviarlo; un 
secondo clic durante il funzionamento del video/audio 
ne sospende l’esecuzione, che può essere comunque 
ripresa con un ulteriore clic sul pulsante PLAY

STOP
Il pulsante è attivo una volta che si è cliccato sul 
comando PLAY e consente di bloccare l’esecuzione di 
un audio o di un video ritornando all’inizio della 
sequenza

AIUTO
Apre questa finestra di istruzioni
SEGNALIBRO
Il pulsante SEGNALIBRO consente di gestire la 
funzione segnalibro
PERCORSO
Il pulsante PERCORSO consente di visualizzare 
l’elenco dei lemmi consultati dal momento in cui si è 
entrati nel programma; la relativa finestra (spostabile 
tenendo premuto sulla barra superiore il tasto sinistro 
del mouse) dispone del bottone CHIUDI e, se 



necessario, di una barra di scorrimento per visualizzare 
l’elenco completo dei lemmi consultati.
Il primo lemma della lista compare evidenziato in blu e 
corrisponde all’ultimo lemma di cui si sta effettuando la 
consultazione. Per selezionare un lemma diverso, 
contenuto nell’elenco del percorso, occorre cliccare una 
volta sul lemma desiderato visualizzato nell’elenco; un 
doppio clic sul lemma così evidenziato apre la relativa 
finestra di consultazione.
Se il lemma non è contenuto nel disco in consultazione, 
posizionandosi sul titolo del lemma con il puntatore del 
mouse comparirà un’icona a forma di CD che segnala il 
numero del disco dell'enciclopedia cui la parola 
appartiene. Per accedere al testo si deve cliccare due 
volte sul titolo del lemma e seguire le istruzioni che 
appaiono nella finestra di dialogo che viene così 
visualizzata (i comandi CANCELLA e CHIUDI servono 
per interrompere la procedura di consultazione del 
lemma). Avvenuta la consultazione è possibile ritornare 
alla disco precedente premendo il pulsante INDIETRO 
posto in basso a destra sulla finestra di testo e seguire 
le istruzioni contenute nella finestra di dialogo che viene
visualizzata.
Una funzione simile al pulsante PERCORSO viene 
svolta dal comando INDIETRO posto sulla finestra di 
testo dei lemmi

PRECEDENTE E SUCCESSIVO
Tali pulsanti permettono di visionare in sequenza gli 
elementi multimediali eventualmente associati al lemma 
(nel caso in cui il lemma non presenti alcun elemento 
associato i pulsanti in questione appaiono inattivi). Per 
meglio visualizzare gli elementi multimediali si consiglia 
di ridurre le dimensioni della finestra di testo.

ZOOM (+ E -)
I pulsanti ZOOM – e ZOOM + consentono di ampliare o 
diminuire le dimensioni dell’elemento multimediale 
associato al lemma (nel caso di immagini, ampliando 
l’oggetto oltre le dimensioni dello schermo, è possibile 



spostarsi all’interno tenendo cliccato il tasto sinistro del 
mouse, il cui puntatore assume la forma di mano)



La schermata principale (home page)

Ogni volta che viene avviata La Grande Enciclopedia di Gente appare una 
schermata introduttiva seguita dalla schermata principale (o home page).

La schermata principale è l'elemento più importante del programma poiché 
da qui è possibile partire per qualsiasi tipo di esplorazione. In essa sono 
riportati tutti gli strumenti a disposizione dell'utente per effettuare ricerche 
all’interno dell'enciclopedia, che è suddivisa in una sezione alfabetica e in 
una sezione tematica, posizionate rispettivamente nella parte inferiore e 
nella parte superiore dell’home page.

Nella sezione alfabetica è possibile compiere ricerche sui lemmi contenuti 
in ciascuno dei 6 CD (per esempio, sui lemmi dalla A alla B nel DISCO 1), 
utilizzando il tasto VOCI, o sulle didascalie degli elementi all’interno della 



galleria multimediale, ricorrendo al pulsante GALLERIA.

La sezione tematica consente una navigazione di tipo multimediale e 
interattivo attraverso foto, video, audio, immagini tridimensionali, tavole 
sinottiche e altre tipologie e permette in tal modo una consultazione 
semplice e intuitiva delle aree tematiche e relative suddivisioni 
dell'enciclopedia (la sezione tematica del DISCO 1, per esempio, è 
dedicata alle scienze ed è, infatti, suddivisa in MATEMATICA, FISICA, 
ASTRONOMIA, CHIMICA, BIOLOGIA e MEDICINA). 

Per accedere a ciascuna delle aree che costituiscono la sezione tematica 
di ogni CD, occorre cliccare su uno dei titoli posizionati sul lato sinistro 
dell’home page. Ad esempio, nel DISCO 1 per consultare l’area Fisica è 
sufficiente posizionarsi col mouse sul relativo titolo (il puntatore cambia 
forma da freccia a mano con indice puntato) e cliccare sul titolo che così 
viene evidenziato.

Sulla schermata compaiono, inoltre, i seguenti comandi:

SEGNALIBRO, che permette di accedere direttamente alla funzione 
segnalibro

ISTRUZIONI, da consultare per avere chiarimenti sull’utilizzo delle varie 
funzioni dell’opera

USCITA, per chiudere il programma seguendo le istruzioni che compaiono 
nella relativa finestra di dialogo

CAMBIA CD, che permette di accedere rapidamente alla consultazione 
delle sezioni alfabetica e tematica di ciascuno dei 6 dischi in cui è suddivisa
l’enciclopedia. Cliccando sul pulsante CAMBIA CD compare una finestra di 
dialogo (dotata di bottone CHIUDI) in cui viene visualizzato il contenuto 
alfabetico e tematico dei 6 CD (es. per il DISCO 1: A-B e SCIENZE). 
Posizionandosi con il puntatore del mouse su ciascuna delle scritte, il 
puntatore cambia forma da freccia a mano con indice puntato e compare 
un’icona a forma di CD indicante il numero del disco cui la scritta si 
riferisce; per accedere a un disco diverso da quello che si sta consultando, 
occorre cliccare su un punto qualsiasi della scritta relativa al CD cui si 
intende accedere e seguire le istruzioni che appaiono nella finestra di 
dialogo che viene così visualizzata (i comandi CANCELLA e CHIUDI 



servono per interrompere la procedura).

Per sfruttare al meglio le potenzialità offerte dall'enciclopedia è comunque 
consigliabile la lettura delle note introduttive all’utilizzo del programma.



Le aree disciplinari
La sezione alfabetica dell'enciclopedia è suddivisa in 23 aree disciplinari. 
Ogni area è suddivisa in settori di argomento più specifico; a loro volta 
alcuni di questi settori presentano un’ulteriore suddivisione in sottosettori 
che consente di condurre ricerche estremamente specifiche e 
particolareggiate. Nel complesso i settori della sezione alfabetica sono 
circa 300 e ricomprendono circa 1700 sottosettori.

La suddivisione in aree, settori e sottosettori della sezione alfabetica 
implica una classificazione gerarchica delle voci dell'enciclopedia. 
Graficamente una tale struttura può essere rappresentata come un albero 
genealogico. Nell’interfaccia delle ricerche avanzate nei lemmi e in galleria 
questa struttura è rappresentata come una lista detta appunto, in termini 
tecnici, tree list (“lista ad albero”). In tale lista le 23 aree (es. Arte) sono 
rappresentate da un’icona a forma di libro di colore verde mare e sono 
elencate in ordine alfabetico. Le icone a libro di colore verde muschio 
rappresentano i settori (es. Generale) mentre i titoli dei sottosettori (es. 
Terminologia) sono preceduti da icone libro marroni.

L’utilità della classificazione in aree disciplinari è quella di fungere da “filtro”
nell’effettuazione delle ricerche. Si supponga, per esempio, di essere 



interessati a una ricerca sull’iconografia della Madonna nella storia della 
pittura. Limitandosi a ricercare nei testi la parola Madonna si otterrà una 
lista di voci non pertinenti al tema della ricerca, come quelle relative alla 
religione o alla teologia cattoliche. Per evitare tale ridondanza è sufficiente 
svolgere la ricerca “filtrandola” tramite l’attivazione dell’area disciplinare 
Pittura. Volendo, si potrebbe rendere ancora più selettiva la ricerca 
attivando, per esempio, il settore la pittura del Quattrocento e il 
sottosettore in Italia.

È facile comprendere come, se bene impiegate, le aree disciplinari 
rappresentino lo strumento ideale per far convergere la ricerca proprio sui 
lemmi a cui si è interessati. Informazioni particolareggiate sulle modalità di 
utilizzo delle aree e relative suddivisioni si potranno comunque reperire nel 
capitolo selezione e attivazione delle aree disciplinari.



Modalità di ricerca avanzata nella galleria
La schermata, grazie all’utilizzo dei vari strumenti disponibili, consente 
diverse combinazioni di ricerca, dalla più generale alla più specifica.

Si possono in primo luogo ricercare tutti gli elementi multimediali contenuti 
nel disco attivando contemporaneamente (con un clic del tasto sinistro del 
mouse) i cinque bottoni (FOTO, AUDIO, VIDEO, ANIMAZIONI e MAPPE) e
cliccando sul tasto AVVIA LA RICERCA. Comparirà l’elenco di tutte le 
fotografie, le sequenze audio e video, le animazioni e le mappe contenute 
nel disco corredate dalle rispettive didascalie e precedute dal simbolo del 
corrispondente elemento multimediale (la lista, eventualmente, può essere 
letta per intero utilizzando la barra di scorrimento verticale; qualora la 
lunghezza della didascalia sia superiore alle dimensioni della finestra, è 
possibile leggerla per intero posizionandosi su di essa con il puntatore del 
mouse). Per disattivare la selezione dei bottoni occorre cliccarvi sopra con 
il tasto sinistro del mouse.

Per ottenere un esito più specifico si deve invece scegliere tra uno o più dei
cinque elementi multimediali (per esempio, attivando il bottone FOTO e 
cliccando sul tasto AVVIA LA RICERCA, verrà visualizzato l’elenco delle 
sole fotografie, con esclusione di audio, video, animazioni e mappe).

Se si intende effettuare una ricerca ancora più specifica si deve ricorrere 
alla sola selezione e attivazione delle aree disciplinari. Così, attivando 
l’area Sport e cliccando sul pulsante AVVIA LA RICERCA, si potranno 
vedere tutti gli elementi multimediali ricompresi nell’area prescelta. 
Ovviamente, per raffinare in modo ulteriore il risultato della ricerca, accanto
alla selezione dell’area disciplinare desiderata, si può attivare anche uno 
dei bottoni relativi agli elementi multimediali e ottenere così, per esempio, 
la lista delle fotografie contenute nell’area disciplinare Sport.

La modalità di ricerca avanzata consente inoltre di individuare quegli 
elementi multimediali nella cui didascalia è contenuta una determinata 
parola. Se, per esempio, si digita la parola aquila nell’apposito campo di 
inserimento, senza selezionare nessuno dei bottoni relativi agli elementi 
multimediali, comparirà l’elenco di tutte le fotografie, gli audio, i video, le 
animazioni e le mappe contenute nel disco in consultazione, nella cui 
didascalia è presente, sottolineata, la parola aquila.

Se l’esito della ricerca non è abbastanza specifico, dopo aver digitato nel 



campo di inserimento testo la parola che si desidera cercare (per esempio 
aquila), è possibile attivare uno dei bottoni relativi agli elementi multimediali
(per esempio FOTO) e ottenere la lista delle sole fotografie la cui didascalia
presenta la parola digitata in precedenza.

Un’ulteriore modalità di raffinazione della ricerca si ottiene, affiancando alle 
impostazioni di ricerca precedentemente descritte, la scelta di una o più 
aree disciplinari. Per esempio, digitando la parola Berlino e attivando 
l’icona dell’area Scienze storiche compariranno tutti gli elementi 
multimediali contenuti nell’area disciplinare Scienze storiche, nelle cui 
didascalie è compresa la parola Berlino. A questo punto l’esito della ricerca 
diviene ancor più specifico se, oltre alla scelta di un’area disciplinare, viene
selezionata anche un’opzione multimediale; in questo modo, 
esemplificando, si potrebbero trovare solo i video dell’area Scienze 
storiche nella cui didascalia compare la parola Berlino.

In tutti i casi sopra descritti l’esito della ricerca è, come si è detto, la 
visualizzazione di un elenco di elementi multimediali con le corrispondenti 
didascalie; la lista è leggibile, se necessario, tramite barra di scorrimento. È
allora possibile selezionare con un clic del mouse uno degli oggetti 
dell’elenco (l’oggetto in questione verrà evidenziato in blu) e, con un doppio
clic, passare alla schermata corrispondente all’elemento multimediale 
selezionato, gestibile tramite l’apposito navigatore.

Gli esempi cui si è fatto ricorso si riferiscono tutti alla ricerca di una sola 
parola. Utilizzando gli operatori logici della galleria (che diventano attivi 
solo dopo aver digitato una parola nel campo di inserimento testo) è invece
possibile effettuare la ricerca su combinazioni di più parole.



Modalità di ricerca avanzata nelle    voci
La modalità di ricerca avanzata nelle voci dell’enciclopedia permette di 
effettuare ricerche con esiti differenti, dal più generico al più specifico.

È possibile, ad esempio, trovare l’elenco di tutti i lemmi del volume che 
contengono elementi multimediali. Infatti, attivando l’opzione CERCA: NEI 
LEMMI CHE CONTENGONO: FOTO, comparirà l’elenco di tutti i lemmi del 
volume nei cui testi sono presenti delle fotografie.

Volendo raffinare maggiormente la ricerca si può far ricorso alla selezione e
attivazione delle aree disciplinari in cui sono ripartiti i lemmi contenuti 
nell’enciclopedia. In questo modo, utilizzando in concomitanza alla 
selezione delle aree le opzioni relative ai lemmi che contengono elementi 
multimediali (per esempio FOTO), si può scegliere una determinata area 
disciplinare (per esempio Arte) ed eventualmente un suo settore o 
sottosettore (per esempio settore Generale, sottosettore Terminologia): in
questo caso il risultato della ricerca sarà più specifico ottenendo l’elenco di 
tutti i lemmi (contenuti nel disco che si sta consultando) che presentino 
fotografie e che siano ricompresi nel sottosettore Terminologia del settore 
Generale contenuto nell’area disciplinare Arte.

È anche possibile effettuare la ricerca ricorrendo solo alla suddivisione in 
aree disciplinari. Così, scegliendo l’area Sport e avviando la ricerca, 
compariranno tutti i lemmi del volume contenuti nell’area prescelta. Se si 
desidera ottenere un risultato meno generico, è utile ricorrere alle opzioni di
ricerca nei lemmi contenenti elementi multimediali; ad esempio, scegliendo 
l’opzione di ricerca nei lemmi che contengono FOTO e attivando l’area 
Sport si otterrà la visualizzazione dei soli lemmi con fotografie compresi 
nell’area Sport.

Una differente modalità può essere quella di ricercare un determinato 
lemma digitandone l’esponente nell’apposito campo di inserimento. In 
questo caso una ricerca di carattere generale può essere effettuata 
digitando una parola (per esempio Africa) e attivando l’opzione CERCA: IN 
TUTTI I TESTI. Il risultato sarà molto generico, visualizzando l’elenco di 
tutti i lemmi del CD nei cui testi compare almeno una volta, evidenziata in 
campo nero, la parola Africa.

Per ottenere un esito più specifico si può allora cercare la parola solo nei 



testi dei lemmi che contengono foto ricorrendo alla modalità CERCA: IN 
TUTTI I TESTI e CERCA: NEI LEMMI CHE CONTENGONO: FOTO (in tal 
caso comparirà l’elenco dei soli lemmi con fotografie nel cui testo è 
presente la parola cercata).

Più selettiva sarà anche una ricerca effettuata nei testi dei lemmi 
ricompresi in una determinata area disciplinare. In tal caso basta 
selezionare e attivare, per esempio, l’area di Geografia per ottenere, come
risultato, solo l’elenco dei lemmi del DISCO 1, ricompresi nell’area 
Geografia, nei cui testi è presente la parola Africa. Se si desidera ottenere 
un risultato ancora più specifico si dovrà scegliere una delle opzioni relative
ai lemmi che contengono elementi multimediali.

In alternativa alla ricerca in tutti i testi è utilizzabile l’opzione, più selettiva, 
di RICERCA SOLO NELLE VOCI; ricorrendo a tale modalità è infatti 
possibile trovare soltanto i lemmi del CD nel cui esponente compare la 
parola cercata. La ricerca viene effettuata digitando l’esponente del lemma 
nel campo di inserimento e selezionando una delle seguenti opzioni: UNA 
VOCE CHE INIZIA PER (consente la ricerca di tutti i lemmi che iniziano 
con la parola digitata nel campo di inserimento; es. digitando la parola 
altopiano e avviando la ricerca verrà estratto il lemma altopiano o 
altipiano); UNA VOCE CHE CONTIENE (consente la ricerca di tutti i lemmi 
il cui esponente contiene la parola digitata che apparirà sottolineata; es. 
digitando la parola altopiano e avviando la ricerca verranno estratti, oltre al 
lemma altopiano o altipiano, anche voci come Asiago, Altopiano di-). 
Naturalmente il risultato sarà ancora più specifico se si utilizzeranno anche 
le opzioni di ricerca nei lemmi che contengono elementi multimediali.
Il risultato della ricerca sarà meno generico anche se si farà ricorso alla 
suddivisione in aree disciplinari. Così, se si sceglie, per esempio, l’area 
Pittura e si ricerca il nome Andrea, si otterrà la visualizzazione dei soli 
lemmi, ricompresi in tale area disciplinare, nel cui titolo compare la parola 
cercata (per esempio Andrea da Murano, Andrea di Bonaiuto, Andrea di 
Giovanni). Per ottenere un risultato ancora più specifico si deve attivare, 
all’interno dell’area prescelta, un settore (ed eventualmente un relativo 
sottosettore) e ottenere così soltanto i lemmi nel cui titolo compare la 
parola cercata ricompresi, per esempio, nel settore Il Medioevo (es. 
Andrea di Bonaiuto, Andrea di Giovanni). Se si desidera ottenere un 
risultato ancora più selettivo di dovrà impostare anche una delle opzioni 
relative ai lemmi che contengono elementi multimediali come per esempio 
l’opzione FOTO (es. Andrea di Bonaiuto).



In tutti i casi sopra descritti l’esito della ricerca consiste nella 
visualizzazione di un elenco di lemmi che rispondono ai criteri impostati 
(leggibile, se necessario, tramite una barra di scorrimento verticale); è 
allora possibile selezionare tramite un clic del mouse uno dei lemmi (il 
lemma in questione verrà evidenziato in blu) e, con un doppio clic, passare 
alla schermata di consultazione del lemma (la relativa finestra di testo, nel 
caso di selezione delle aree disciplinari, si aprirà automaticamente in 
corrispondenza della parte di testo relativa all’area prescelta). È possibile 
che la ricerca abbia come esito l’individuazione di un solo lemma; in tal 
caso questo lemma comparirà già evidenziato in blu e sarà consultabile 
con un doppio clic del tasto sinistro del mouse.

Utilizzando gli operatori logici nei lemmi è possibile ricercare combinazioni 
di due o più parole (per esempio Africa & Orientale), che consentono di 
condurre ricerche secondo la duplice modalità UNA VOCE CHE 
CONTIENE e IN TUTTI I TESTI.



Note introduttive
La Grande Enciclopedia di Gente è un’enciclopedia multimediale 
all’avanguardia sia per la ricchezza dei suoi contenuti che per la tecnologia 
software e multimediale presente in essa.

È una delle enciclopedie più complete e aggiornate disponibili sul mercato 
editoriale italiano, scritta da specialisti italiani per un pubblico italiano. La 
Grande Enciclopedia di Gente presenta più di 320.000 tra lemmi e 
argomenti; non solo, ma, oltre a offrire esaustive notizie di carattere 
enciclopedico, ogni lemma è introdotto da una parte lessicale che, per la 
sua completezza, non ha nulla da invidiare ai contenuti dei più famosi 
dizionari. I singoli lemmi, se di una certa rilevanza, sono dotati di un 
sommario e di una bibliografia e propongono un ricco apparato di elementi 
multimediali, come fotografie, animazioni, filmati e sequenze audio. I lemmi
dell’enciclopedia, inoltre, contengono più di 50.000 link ipertestuali, ovvero 
rimandi a lemmi correlati.

Ciò che maggiormente caratterizza La Grande Enciclopedia di Gente 
rispetto ad altre opere multimediali sta nel proporre un’impaginazione 
adattabile alle personali necessità dell’utente. 

Per apprezzare al meglio la qualità delle immagini offerte dall’enciclopedia 
si consiglia dunque di impostare lo schermo almeno a 640x480 pixel e a 
migliaia di colori. 

La Grande Enciclopedia di Gente, dove possibile, adotta inoltre una 
tecnologia software che potremmo definire “a finestre mobili e 
ridimensionabili”, simile a quella utilizzata dal sistema operativo Windows. 
Ciò vale sia per le finestre contenenti i testi dei lemmi (con relativi sommari 
e bibliografie) che per lo strumento di gestione del programma (il 
navigatore). Tali finestre, infatti, possono essere spostate a piacimento in 
qualsiasi parte dello schermo tenendo premuto il tasto sinistro del mouse 
sulla loro barra superiore (caption bar); possono inoltre venire 
ridimensionate verticalmente, orizzontalmente o diagonalmente tenendo 
premuto il tasto sinistro del mouse nel momento in cui il puntatore, 
trovandosi posizionato su uno dei lati o dei vertici della finestra, assume la 
forma di una freccia a due punte. All’utente viene così offerta la possibilità 
di crearsi una “impaginazione personalizzata” che, a meno di ulteriori 
modifiche, il programma “ricorda” e adotta in tutte le successive occasioni 



di utilizzo.

Per muoversi all’interno dei diversi ambienti dell'enciclopedia è necessario 
avvalersi dell’uso del mouse, con il quale è possibile selezionare o attivare 
gli elementi presenti sullo schermo, attraverso semplici clic.

Molti comandi hanno un “effetto tridimensionale” tale per cui, una volta 
eseguito un clic sull’icona prescelta, quest’ultima si attiva assumendo 
l’aspetto di bottone premuto.

Scorrendo lo schermo, inoltre, è possibile identificare gli elementi attivi 
grazie all’ausilio del puntatore del mouse che, in corrispondenza di tali 
elementi, cambia forma e da freccia diventa mano con indice puntato. Nel 
caso di tavole interattive e ogni volta che le dimensioni dell’immagine 
superano quelle dello schermo, è possibile scorrere l’elemento in questione
tenendo premuto il tasto sinistro del mouse e utilizzando il puntatore, che 
cambia forma da freccia in mano aperta e, quindi, in mano chiusa. Negli 
ambienti virtuali o a 360°, spostandosi all’interno dell’immagine, il puntatore
assume invece la forma di cerchietto e, dopo aver premuto il tasto sinistro 
del mouse, di stella a quattro punte e infine, muovendo il puntatore, di 
freccetta con indicatore di direzione.



Ricerca avanzata in galleria

La schermata offre all’utente un’ampia gamma di modalità di ricerca 
avanzata nella galleria che, grazie all’utilizzo dei vari strumenti disponibili, 
consente differenti esiti, dal più generale al più specifico.

Ogni elemento multimediale inserito nell'opera è corredato di una 
didascalia che descrive l'oggetto in modo tale da contenere termini 
significativi per la ricerca. Infatti, utilizzando l’opzione CERCA NELLE 
DIDASCALIE, è possibile effettuare ricerche nella didascalia di tutti gli 
elementi multimediali che sono contenuti nel disco che si sta consultando.

Se siamo, invece, interessati a visionare in una volta sola tutti i video, le 
animazioni, le foto, i contributi sonori o gran parte delle immagini possiamo 
utilizzare semplicemente i bottoni FOTO, AUDIO, VIDEO, ANIMAZIONI e 
MAPPE e avviare la ricerca.



Nello schermo sono collocati i seguenti pulsanti:

INDICE
Serve per ritornare alla schermata principale

AIUTO
Apre questa finestra di istruzioni

RICERCHE PER MEDIA:

FOTO

AUDIO

VIDEO

ANIMAZIONI

MAPPE

CERCA NELLE DIDASCALIE:

AZZERA



Permette di annullare tutti i criteri di ricerca precedentemente impostati. 
Questo pulsante è attivo solo dopo aver selezionato una delle varie 
modalità di ricerca avanzata

AVVIA LA RICERCA
Serve per avviare la ricerca; tale pulsante si attiva (assumendo il colore 
rosso) solo dopo l’impostazione di uno qualsiasi dei criteri di ricerca 
avanzata. Cliccando sul pulsante, la ricerca viene avviata e l’esito è un 
elenco di elementi multimediali che rispondono ai criteri impostati e che 
vengono visualizzati nel campo di inserimento posto nella parte inferiore 
della schermata; nel caso in cui la ricerca dia come esito un numero 
elevato di oggetti, questi possono essere visualizzati per intero tramite una 
barra di scorrimento verticale.

CAMPO DI INSERIMENTO TESTO
Consente di digitare la parola di cui si desidera compiere la ricerca. È 
possibile raffinare la ricerca facendo ricorso agli operatori logici o alle altre 
modalità di ricerca avanzata in galleria.

Nella schermata di ricerca avanzata compare inoltre, a sinistra, l’elenco 
delle aree disciplinari dell’enciclopedia. Nella parte centrale vi sono poi le 
corrispondenti icone, che contengono le eventuali suddivisioni di ciascuna 
delle aree disciplinari in settori e sottosettori. In termini tecnici si tratta di 
una tree list (“lista ad albero”); essa ripropone infatti la struttura gerarchica, 
simile a quella di una albero genealogico, della classificazione delle 23 
aree disciplinari dell'enciclopedia in circa 300 settori e di questi ultimi in 
circa 1700 sottosettori. Per non effettuare ricerche troppo generiche è 
talvolta opportuno “filtrare” la ricerca ricorrendo a una meditata selezione di
aree, settori e/o sottosettori rispondenti alle proprie esigenze.



Ricerca avanzata nelle voci

La schermata offre all’utente un’ampia gamma di modalità di ricerca 
avanzata   nei lemmi   della sezione alfabetica che, grazie anche all’utilizzo 
dei vari strumenti disponibili, consente diverse combinazioni di ricerca, 
dalla più generale alla più specifica.

Nella schermata compaiono i seguenti bottoni:

AIUTO
Apre questa finestra di istruzioni

INDICE
Serve per ritornare alla schermata principale (home page)



INDIETRO
Permette di tornare alla schermata precedente

CERCA: SOLO NELLE VOCI
Imposta la ricerca solo nei titoli delle voci ed è consigliabile qualora si abbia
intenzione di trovare un lemma ben preciso; è possibile effettuare la ricerca
digitando l’esponente del lemma nel campo di inserimento e selezionando 
una delle seguenti opzioni: UNA VOCE CHE INIZIA PER (consente la 
ricerca di tutti i lemmi che iniziano con la parola digitata nel campo di 
inserimento; es. digitando la parola altopiano e avviando la ricerca verrà 
estratto il lemma altopiano o altipiano), UNA VOCE CHE CONTIENE 
(consente la ricerca di tutti i lemmi il cui esponente contiene la parola 
digitata che apparirà sottolineata; es. digitando la parola altopiano e 
avviando la ricerca verranno estratti, oltre al lemma altopiano o altipiano, 
anche voci come Asiago, Altopiano di-)

CERCA: IN TUTTI I TESTI
Imposta la ricerca di un lemma in modalità full text, cioè all’interno di tutti i 
testi della sezione alfabetica del CD (per esempio, cercando sul DISCO 1 il
lemma altopiano viene estratta una lista di voci nel cui testo la parola 
altopiano compare evidenziata in nero)

CERCA: NEI LEMMI CHE CONTENGONO: FOTO / AUDIO / VIDEO / 
ANIMAZIONI / MAPPE
Sono utilizzati solo nel caso in cui si voglia specificare il tipo di contributo 
multimediale associato ai lemmi che si intendono ricercare. Nel caso in cui i
bottoni non vengano utilizzati, la ricerca estrae tutti i lemmi 
indipendentemente dal tipo di elementi multimediali che essi contengono. 
Nel caso in cui vengano selezionati tutti e cinque i bottoni, il risultato della 
ricerca escluderà i lemmi che non contengono alcun contributo 
multimediale

AZZERA
Permette di annullare i criteri di ricerca scelti in precedenza. Questo 
pulsante infatti è attivo solo se è stata precedentemente impostata una 
ricerca



AVVIA LA RICERCA
Serve per iniziare la procedura di ricerca. Per attivare tale comando 
occorre selezionare almeno uno dei bottoni relativi ai contributi multimediali
oppure digitare una parola nel campo di inserimento lemmi. In quest’ultimo 
caso è possibile raffinare la ricerca nei lemmi facendo ricorso agli operatori 
logici (ASSOCIA UN ALTRO TERMINE: E / O / NON / VICINO). La freccia 
collocata a destra della scritta AVVIA LA RICERCA diventa così attiva con 
la comparsa di uno sfondo rosso. Cliccando sulla freccia la ricerca viene 
avviata e l’esito (elenco e numero degli oggetti trovati; nel caso in cui gli 
oggetti siano molti, possono venire visualizzati per intero tramite una barra 
di scorrimento) appare nell’apposito campo di visualizzazione

Nella schermata di ricerca avanzata compare inoltre, a sinistra, l’elenco 
delle aree disciplinari dell’enciclopedia. Nella parte centrale vi sono poi le 
corrispondenti icone che contengono le eventuali suddivisioni di ciascuna 
delle aree disciplinari. In termini tecnici si tratta di una tree list (“lista ad 
albero”); essa ripropone infatti la struttura gerarchica, simile a quella di una 
albero genealogico, della classificazione delle 23 aree disciplinari 
dell'enciclopedia in circa 300 settori e, di questi ultimi, in circa 1700 
sottosettori. Per non effettuare ricerche troppo generiche è talvolta 
opportuno “filtrare” la ricerca ricorrendo a una meditata selezione di aree, 
settori e/o sottosettori.



Selezione e attivazione delle aree disciplinari
La Grande Enciclopedia di Gente consente di effettuare ricerche avanzate 
di carattere via via più specifico scegliendo una o più aree disciplinari ed 
eventualmente le relative ulteriori suddivisioni in settori e sottosettori. Tale 
opzione è presente nelle ricerche avanzate sia nelle VOCI sia in 
GALLERIA.

Per cercare una parola all’interno di un’area è necessario selezionare e 
attivare l’icona relativa all’area stessa.
Per selezionare un’area disciplinare (es. Scienze storiche) si deve cliccare
con il tasto sinistro del mouse sulla corrispondente casella contenuta 
nell’elenco posizionato a sinistra nella schermata (l’avvenuta selezione è 
indicata da un segnalibro rosso che compare sull’icona dell’area prescelta).
Per attivarla basta eseguire un doppio clic sull’icona (l’attivazione è indicata
dalla comparsa di un segno di spunta rosso accanto all’icona). Una volta 
eseguita l’attivazione la ricerca verrà limitata ai soli lemmi ricompresi 
nell’area Scienze storiche. Si noti che, attivata l’area, aprendone la 
corrispondente icona (con un clic sul quadratino a fianco della medesima) 
risulteranno attivate (con segno di spunta rosso) anche le icone dei relativi 
settori e sottosettori.

Se si intende effettuare la ricerca in uno dei settori in cui è suddivisa l’area 
Scienze storiche occorre, selezionata l’area in questione, aprirla cliccando
sul quadratino con segno "+" a fianco dell’icona in modo da far comparire le
icone dei relativi settori (l’apertura dell’area è indicata dalla trasformazione 
dell’icona corrispondente da libro chiuso a libro aperto). Per selezionare un 
settore (es. Storia dell’antichità) si deve cliccare sull’icona corrispondente
(la selezione è indicata dalla comparsa di un segnalibro rosso sull’icona 
medesima). Per attivare il settore prescelto occorre eseguire un doppio clic 
sulla relativa icona (l’attivazione è indicata dalla comparsa di un segno di 
spunta rosso a fianco dell’icona del settore e di un segno di spunta blu a 
fianco dell’icona dell’area aperta). Una volta eseguita l’attivazione, la 
ricerca verrà limitata ai soli lemmi ricompresi nel settore Storia 
dell’antichità dell’area Scienze storiche. Si noti che, attivato il settore, 
aprendone la corrispondente icona risulteranno attivate (con segno di 
spunta rosso) anche le icone dei relativi sottosettori.

Un’ulteriore raffinazione della ricerca è consentita dal ricorso ai sottosettori 
in cui sono suddivisi i settori di ciascuna area disciplinare. Così, una volta 



aperto (cliccando sul quadratino con segno "+" a fianco dell’icona) il settore
Storia dell’antichità (l’apertura del settore è indicata dalla trasformazione 
dell’icona corrispondente da libro chiuso a libro aperto), occorre 
selezionare uno dei sottosettori che compaiono sullo schermo (per 
esempio persiana) con un clic sull’icona corrispondente (la selezione è 
indicata dalla comparsa di un segnalibro rosso sull’icona medesima); si 
deve quindi attivare il sottosettore eseguendo un doppio clic sulla relativa 
icona (l’attivazione è indicata dalla comparsa di un segno di spunta rosso a
fianco dell’icona del sottosettore e di un segno di spunta blu a fianco 
dell’icona del settore e dell’area aperti). In questo modo la ricerca verrà 
limitata ai lemmi contenuti nel sottosettore persiana del settore Storia 
dell’antichità dell’area disciplinare Scienze storiche.

Ovviamente è possibile compiere anche la procedura inversa per 
disattivare le aree disciplinari in precedenza attivate. Così, per chiudere 
un’area, si deve cliccare sul quadratino con segno "–" a fianco dell’icona 
dell’area (la chiusura è indicata dalla scomparsa delle icone dei settori e 
dalla trasformazione dell’icona dell’area da libro aperto a libro chiuso); per 
disattivarla bisogna invece eseguire un doppio clic sull’icona (la 
disattivazione è indicata dalla scomparsa del segno di spunta a fianco 
dell’icona).

Analoghe sono le procedure di chiusura e disattivazione dei settori e la 
procedura di disattivazione dei sottosettori.

Per consentire all’utente il ricorso a differenti combinazioni, è possibile 
condurre la ricerca attivando più aree disciplinari e relative suddivisioni. Nel
caso in cui, per l’apertura di un numero elevato di aree, settori o 
sottosettori, non tutte le icone risultino visualizzate sullo schermo, compare 
una barra di scorrimento verticale per permetterne l’individuazione.



Sommario

Autori e collaboratori
Note Introduttive
La schermata principale (Home Page)
Dialogo di ricerca semplice nelle voci
Ricerca avanzata nelle voci
Dialogo di ricerca semplice nella galleria
Ricerca avanzata in galleria




